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L’evacuazione di emergenza 
 
L’istituto “Moreschi” ha predisposto un Piano di Evacuazione, da mettere in atto in caso di incendio 
e di terremoto.   
 

Durante l’anno scolastico verranno effettuate almeno 2 prove di evacuazione, la prima delle quali in 
modalità programmata, la seconda, e le eventuali altre, in modalità semi-programmata o a 
sorpresa. 

Legenda: 

1. Programmate: si tratta di simulazioni in cui tutti i lavoratori aziendali sono a conoscenza che verrà 
eseguita la prova in un determinato momento della giornata scelta in precedenza. 

2. Semi – programmate: si tratta di prove in cui solo le figure apicali o comunque con funzioni 
“chiave” dal punto di vista dell’emergenza sono a conoscenza della simulazione che verrà effettuata 

3. A sorpresa: sono delle simulazioni vere e proprie in cui nessuno, a parte chi dà l’allarme, è a 
conoscenza della realizzazione della prova di evacuazione. 

 Nel Piano sono individuati i seguenti membri del servizio di prevenzione: 

● N 1 Coordinatore - Presidenza 
● N 5 Referenti area punti di raccolta (1 per ogni zona di raccolta, 2 per il cortile centrale) con 

pettorina ad alta visibilità 
● N 20 Addetti antincendio (di cui 5 Referenti area punti di raccolta); 

di cui N 20 Addetti al primo soccorso; 

Punti di raccolta 

- Cortile adibito a parcheggio 
- Cortile centrale: area destra e area sinistra rispetto al cancello 
- Cortile adiacente in modo speculare al cortile centrale lato destro 
- Cortile adiacente in modo speculare al cortile centrale lato sinistro 

Vedi anche piantine segnaletiche appese  
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Cognome e nome Ruolo Compiti  
In simulazione 

                  Compiti  
       In situazione reale 

Per simulazione:  
Ufficio di Presidenza 
 
Per situazione reale: 
 
Ufficio di Presidenza  

Coordinatore ● Dà il segnale di 
evacuazione (campanella 
inizio-fine lezioni) 

● Raccoglie i dati da ogni 
punto di raccolta 

● Supporta le azioni dei 
referenti 

● Compila il Rapporto 
Prova di evacuazione 

● Dà il segnale di 
evacuazione 
(Campanella inizio-
fine lezioni con 
suono prolungato) 

● Attiva il Piano di 
Primo soccorso e dà 
supporto 

● Raccoglie i dati da 
ogni punto di 
raccolta 

Tutti i docenti delle classi Docente ● Preleva dal cassetto 
scrivania il cartello 
corredato da elenco 
studenti  

● Nel caso di presenza di 
studenti che necessitano di 
somministrazione di 
farmaci salvavita da parte 
di un adulto, il docente 
preleva anche il farmaco 
qualora sia custodito in 
classe. 

● Il collaboratore scolastico 
di piano adiacente ai 
servizi igienici (Vedi 
Nota***), si accerta della 
presenza di studenti fuori 
classe al loro interno: a 
questi sarà data 
l’indicazione di 
aggiungersi alla classe 
adiacente e non alla classe 
di loro appartenenza 

● Conduce la classe nel 
punto di raccolta, segnato 
nella piantina, tramite il 
percorso indicato (Il 
docente di ARC, androne II 
piano, si dirige nel cortile 
centrale) 

● Il docente individuato per 
l’attività di “studio 
assistito” accoglie nel 
proprio gruppo studenti 
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**Nota 
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che si avvalgono dello 
studio individuale e si 
dirige nel cortile centrale 

● Compila l’elenco studenti 
nel caso si rilevino assenze 
nel punto di raccolta ed 
eventuali presenze di 
alunni fuori classe 

● ALZA IL CARTELLO  per 
renderlo visibile ai 
Referenti di area raccolta 

 
Tutti gli studenti Studenti ● N 2 alunni “Aprifila” di 

ciascuna classe guidano i 
compagni verso l’uscita di 
sicurezza   

● Gli alunni “Chiudifila” 
controllano che 
l’evacuazione si svolga in 
modo corretto e che tutti gli 
studenti abbiano lasciato 
l’aula e chiudano la porta, 
in caso di incendio.  

● Lo studente “Aiutante” 
aiuta gli studenti portatori 
di handicap o gli studenti 
che vengono presi dal 
panico o infortunati 

● Gli studenti “Fuori classe” 
si uniscono alle classi 
logisticamente più vicine 
(vedi Nota****) 

*Nota 

• Mantengono la calma 
e seguono le istruzioni 
impartite dai docenti  
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**Nota 

Addetti Antincendio tutti i 
referenti di area 
 

Referenti 
area raccolta 

● I docenti impegnati in 
classe svolgeranno in via 
prioritaria i compiti 
assegnati ai docenti e 
solamente nel punto di 
raccolta svolgeranno anche 
il compito di referente 

● Raccoglie i cartelli e gli  
elenchi studenti presso le 
aree di raccolta 

● Contatta gli altri referenti 
per effettuare un controllo 
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incrociato delle presenze, 
per gli studenti fuori classe 
(tramite cellulare 
personale) 

● Consegna i cartelli al 
coordinatore 

● Se il ruolo di referente 
coincide con il ruolo di 
docente, i propri studenti 
saranno assegnati al 
docente più vicino per la 
sola consegna e raccolta 
dei cartelli ed elenchi 
studenti 

● In caso di assenza del 
referente di area, i docenti 
delle classi pertinenti 
individuano uno di loro che 
si farà carico della 
consegna dei cartelli  al 
coordinatore 

Addetti antincendio Addetti 
antincendio: 
 

Situazione reale: 
L’addetto antincendio dovrà:  

● Avvisare gli addetti alle chiamate di 
emergenza (il centralino) chiedendo di allertare i 
soccorsi esterni; 

● Agire su valvole e interruttori per inibire il flusso 
di corrente elettrica; 

● Aiutare le persone presenti ad evacuare, in 
special modo, uno o più addetti devono occuparsi 
delle persone con visibilità o mobilità ridotta e 
assicurarsi che tutti raggiungano il punto di 
ritrovo; 

● Supportare i soccorsi esterni dando le 
informazioni del caso; 

● Chiedere la rimessa in esercizio degli impianti e la 
ripresa dell’attività, in seguito agli accertamenti 
sulla sicurezza degli impianti e dei fabbricati. 

Addetti al Primo soccorso 
 
 

Addetti al 
Primo 
Soccorso 

● I docenti impegnati in classe 
svolgeranno in via 
prioritaria i compiti 
assegnati ai docenti e 
solamente nel punto di 
raccolta svolgeranno anche 
il compito di addetto PS 
senza valigetta del pronto 
soccorso 

● In caso di 
evacuazione non 
simulata, tutti gli 
addetti di PS presenti 
in istituto sono 
impegnati nella 
sorveglianza delle 
operazioni llamento 
portando al punto di 



 
PA
GE 

 

 
 

● I restanti AAPPSS usciranno 
portando con sé la valigetta 
del pronto soccorso nel 
punto di raccolta centrale 

raccolta la valigetta 
di primo soccorso. 

 Il personale 
ATA  

● Il Collaboratore in servizio 
al centralino comunicherà 
immediatamente i fatti alla 
centrale di soccorso 

● Il collaboratore scolastico in 
servizio nella Palestra 2 
aprirà il cancello di Porta 
Vercellina per favorire 
l’accesso dei soccorsi 

● Collaboratori Scolastici 
escono dal proprio piano per 
ultimi , dopo aver effettuato 
una ricognizione generale 
(della zona loro assegnata), 
onde garantire che siano 
realmente usciti tutti 
compresi i visitatori; in 
presenza di disabili con 
difficoltà di deambulazione, 
qualora non sia presente 
l'A.E.C. o l'insegnante di 
sostegno, aiuteranno il 
docente curricolare ad 
evacuare l'intera classe. Il 
Collaboratore in servizio al 
centralino in cui sia 
custodito il farmaco 
salvavita per uno studente,  
si recherà nel punto di 
raccolta della classe dello 
studente che necessita di tale 
farmaco.  

● Gli A.A. porteranno con sè 
l'elenco del personale 
(docente e ATA) in servizio 
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*Nota: 
Utilizzare le uscite di sicurezza più vicine segnalate in piantina (affissa nella porta di ingresso 
all’interno di ogni aula). La classe deve rimanere unita e compatta.  
**Nota:  
Attendere, nel luogo di raccolta, ulteriori ordini o disposizioni dal nucleo operativo (Squadra di 
Emergenza: addetti antincendio e di primo soccorso).  
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****Nota: 

Per studente fuori classe si intende:  

- Studente che si reca ai servizi igienici o se ne sta avvalendo  
- Studente che si reca nei pressi dei distributori di bevande e cibo o se ne sta avvalendo 

  
  
  


